Программа мероприятий по доработке, внедрению и подготовке к сертификации СМК администрации Яльчикского района в соответствии с требованиями 

ГОСТ Р ИСО 9001-2001

	№
	Содержание мероприятия
	Должностное лицо ответственное за выполнение
	Срок выполнения
	Документ, подтверждающий выполнение

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Проведение совещания по ознакомлению и разъяснению настоящей программы мероприятий и принятых решений по составу документации СМК, способу описания   и порядку разработки СМК
	ПР
	Май 2007г.
	Протокол совещания

	
	Определение процессов (назначение владельцев) и процедур СМК,  перечня документации СМК на основании рекомендаций ОАО «Технокомплекс «Качество»
	ПР
	Май-июнь 2007г.
	Постановление

	
	Разработка проекта политики в области качества 
	ПР
	Июнь-июль 2007 г.
	Проект Политики в области качества 

	
	Утверждение политики в области качества 
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Политика в области качества 

	
	Разработка проекта целей в области качества 
	ПР
	Июль-сентябрь 2007г.
	Проект целей в области качества 

	
	Утверждение целей  в области качества 
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Цели в области качества

	
	Разработка проекта стандарта «Управление несоответствующей продукцией»
	ПР
	Август 2007г.
	Проект стандарта 

	
	Утверждение стандарта «Управление несоответствующей продукцией»
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Утвержденный стандарт 

	
	Разработка проекта стандарта «Корректирующие и предупреждающие действия»
	ПР
	Сентябрь 2007г.
	Проект стандарта

	
	Утверждение стандарта  «Корректирующие и предупреждающие действия»
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Утвержденный стандарт 

	
	Разработка проекта стандарта «Управление документацией»
	ПР
	Октябрь 2007г.
	Проект стандарта 

	
	Утверждение стандарта «Управление документацией»
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Утвержденный стандарт 

	
	Разработка проекта стандарта  «Управление записями»
	ПР
	Ноябрь 2007г.
	Проект стандарта 

	
	Утверждение стандарта «Управление записями»
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Утвержденный стандарт 

	
	Разработка проекта стандарта  «Внутренний аудит»
	ПР
	Декабрь 2007г.
	Проект стандарта 

	
	Утверждение стандарта «Внутренний аудит»
	Глава района
	Четвертый квартал 2007г.
	Утвержденный стандарт 

	
	Представление проектов (при необходимости) документов (карт и алгоритмов процессов), необходимых для обеспечения эффективного планирования, осуществления процессов и управления ими
	ОАО «Технокомплекс «Качество»
	Июнь 2007г.
	Проекты документов (при необходимости)

	
	Проведение консультаций с разработчиками текстовой части РК, карт процессов СМК 
	ОАО «Технокомплекс «Качество»
	По мере разработки
	

	
	Разработка текстовой части РК, карт, алгоритмов процессов СМК 
	Владельцы процессов
	Август – декабрь 2007г.
	Проекты   текстовой части РК, карт процессов СМК 

	
	Разработка распоряжения о сроках пересмотра положений о подразделениях и должностных инструкций
	ПР
	Декабрь 2007 – январь 2008 г.
	Распоряжение

	
	Пересмотр положений о подразделениях и должностных инструкций
	Руководители подразделений
	Первый квартал 2008 г.
	Утвержденные положения о подразделениях, должностные инструкции

	
	Индивидуальные консультации разработчиков и проверка разработанных документов 
	ОАО «Технокомплекс «Качество»
	По мере необходимости
	

	
	Проведение консультаций с разработчиком по формированию РК 
	ОАО «Технокомплекс «Качество»
	По мере необходимости
	

	
	Формирование руководства по качеству   
	ПР
	Декабрь 2007г. 
	Оформленный проект Руководства по качеству в электронном виде и на бумажном носителе

	
	Введение в действие СМК
	Глава района
	Январь-февраль 2008г.
	Постановление о введении в действие СМК 

	
	Подготовка внутренних аудиторов 
	Глава района
	Третий-четвертый квартал 2007г.
	Свидетельство (сертификат) о прослушивании семинара по подготовке внутренних аудиторов

	
	Разработка программы проведения внутренних проверок
	ПР
	Декабрь 2007г.
	Утвержденная программа проведения внутренних проверок

	
	Проведение внутренних аудитов
	ПР
	Февраль 2008г.
	Записи 

	
	Проведение корректирующих действий по выявленным в результате аудита несоответствиям 
	Разработчики, руководители подразделений 
	По мере выявления несоответствий
	Внесение изменений в РК и НД.   Мероприятия по устранению причин выявленных несоответствий

	
	Определение результативности СМК
	ПР
	до сентября 2008 г.
	Отчет 

	
	Подача заявки на сертификацию СМК 
	ПР
	Второе полугодие 2008 г.
	Заявка на сертификацию

	Примечание - 

Программа  мероприятий может актуализироваться 


