Утвержден 
постановлением администрации
 Яльчикского района 
от 27 июня 2012 года №318

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Яльчикского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный Регламент администрации Яльчикского района Чувашской Республики (далее – административный Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления прав на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги являются любые юридические и физические лица, являющиеся рекламораспространителями.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Яльчикского района (далее – Администрация).

Информация, предоставляемая гражданам и организациям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации (Чувашская Республика, с.Яльчики, ул.Иванова дом 16) с использованием информационных стендов, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации.

Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации и графике работы содержится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

График личного приема главой администрации Яльчикского района (далее – глава администрации ): понедельник с 10:00 до 12:00.

График работы структурных подразделений:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, заявители могут получить в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом при запросе граждан и организаций за информацией лично или по телефону.

Посредством телефонной связи граждане и организации могут получить информацию:

- о режиме работы необходимого лица соответствующего подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

- о почтовом адресе Администрации;

- об адресе официального Интернет-сайта Администрации;

- о номере телефона соответствующего подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, и адресе его электронной почты;

- о требованиях к письменному запросу;

- о процедуре предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону:
должностное лицо подразделения, сняв трубку, должно представиться: фамилия, имя, отчество, должность, наименование подразделения.

Должностное лицо обязано сообщить заявителю график приема при предоставлении муниципальной услуги, точный почтовый адрес Администрации (при необходимости - способ проезда к нему), требования к письменному запросу.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы соответствующего подразделения. Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Заявителям, желающим получить муниципальную услугу в устной форме, предоставляется право выбора при ее получении: в порядке живой очереди без предварительной записи или по предварительной записи по телефону.

При определении времени предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано назначить время, согласованное с заявителем, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги, с учетом уже состоявшихся встреч.

Запись по телефону при предоставлении муниципальной услуги является предпочтительным способом организации приема заявителей.

Письменное информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом с использованием средств почтовой, факсимильной связи либо электронной почты.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Администрации, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации.

На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

полное наименование и почтовый адрес Администрации;

справочные номера телефонов подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

график работы подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

требования к письменному запросу;

перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Яльчикского района Чувашской Республики через структурное подразделение отдел капитального строительства и ЖКХ (далее – уполномоченное подразделение). 
В процессе предоставления муниципальной услуги администрация Яльчикского района взаимодействует с уполномоченными организациями, которые согласовывают рекламные места в части безопасности средств наружной рекламы и информации, осуществляют техническую экспертизу конструкций средств наружной рекламы и визуальной нерекламной информации и их обследование в процессе эксплуатации:
-  главами сельских поселений;

- Управляющими компаниями ЖКХ Яльчикского района;   

- Отделением государственной инспекции по безопасности дорожного движения;

- ОАО «МРСК Волги»-«Чувашэнерго»;       

- Филиалом «Канашмежрайгаз» ООО «Чувашсетьгаз»;     

- Линейным техническим участка связи  Яльчикский РУС с. Яльчики ;

- группами технического обслуживания кабельных линий связи г.Канаш ЧТС;
- Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

- РГУ «Чувашупрдор» Минстроя Чувашии.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:

- выдача разрешения на эксплуатацию рекламной конструкции сроком на пять лет;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении согласованных учредительных документов не должно превышать 10 минут.

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом администрации Яльчикского района сразу же после ее подачи. Заявка действительна в течение двух месяцев. Во время резервирования другие заявки на данное рекламное место не принимаются.

После представления указанных выше документов, изучения возможности и разработки условий предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются:

- письмо с отказом в предоставлении муниципальной услуги (при наличии хотя бы одного из обстоятельств, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента) – в течение 30 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (началом течения срока является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги, окончанием срока – выдача разрешения на эксплуатацию рекламной конструкции) – два месяца. Указанный срок не включает следующие периоды:

- почтовая доставка заявителю документов;

- срок подписания проекта письма об отказе заявителю о предоставлении муниципальной услуги;  

- разработка и утверждение проектной документации;

- срок, необходимый для переоформления паспорта рекламного места;

- срок, необходимый для внесения изменений в договор на использование муниципального имущества с целью распространения рекламы, его расторжения и пролонгации.

Максимальный срок внесения изменений в договор на использование муниципального имущества с целью распространения рекламы, его пролонгации или расторжении – пятнадцать дней со дня получения соответствующего заявления
2.5. Правовые основания для  предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 21.07.2005 N 111-ФЗ;

- Налоговым кодексом Российской Федерации от 05.08.2000 N 117-ФЗ;

-Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Федеральным законом от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.12.2002 N 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

- Уставом Яльчикского района Чувашской Республики.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель представляет следующие документы и сведения:

1) заявку на рекламное место с указанием адреса предполагаемого места размещения рекламной конструкции, с указанием данных о заявителе (форма Заявки рекламного места  представлена в приложении № 4 настоящего Регламента):

- для физических лиц – паспортные данные, для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – сведения с указанием адреса местонахождения (юридического и фактического);

- идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

- банковских реквизитов, должности и фамилии руководителя;

- номера контактных телефонов.

2) копию свидетельства о государственной регистрации организации, либо свидетельство предпринимателя без образования юридического лица;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

В случае, когда заявитель является собственником территории, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции в администрацию Яльчикского района  предоставляется копия свидетельства о праве собственности.

В случае, когда предполагаемое рекламное место находится в собственности муниципального образования, письменного согласия собственника не требуется.

4) проект рекламной конструкции: фото предполагаемого рекламного места, с вмонтированным изображением рекламного средства (не менее 2-х фото, с противоположных точек съемки);

5) чертеж рекламной конструкции.
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями от 6 апреля, 27 июня, 1 июля 2011 г.) при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 вышеуказанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 вышеуказанного Федерального закона. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, нормативных правовых актов Яльчикского района, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть мотивировано и администрацией Яльчикского района  исключительно по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического Регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

Основанием для отказа в удовлетворении заявления о пролонгации действия Разрешения являются следующие случаи:

а) несоблюдения заявителем условий (условия) действующего Разрешения, применение к нему мер административной ответственности в части распространения наружной рекламы;

б) нарушения заявителем условий (условия) договора;

в) отказа в согласовании или отзыва согласования согласующей организацией;

г) невозможности дальнейшей эксплуатации рекламной конструкции на данном рекламном месте по независящим от сторон обстоятельствам;

После выяснения указанных выше обстоятельств, изучения возможности и разработки условий предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются:

- письмо с отказом в предоставлении муниципальной услуги (при наличии хотя бы одного из обстоятельств, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента) – в течение 30 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Отказ  в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме, подписывается первым заместителем главы администрации района и выдается заявителю лично или отправляется посредством почтовой связи.

В случае получения отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель в течение 3-х месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным;

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной или платной основе в соответствии с действующим законодательством.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


Время ожидания заинтересованными лицами приема при подаче заявления, получении документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Письменный запрос граждан и организаций подлежит обязательной регистрации в системе электронного документооборота в день поступления в Администрацию.

Уполномоченное должностное лицо регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученные документы сохраняются в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица и выводятся на бумажный носитель. После вывода запроса на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном запросе регистрационного штампа Администрации.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, пандусов для маломобильных групп населения и мест хранения верхней одежды граждан.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет (не менее 1 компьютера подразделения) и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

график работы структурного подразделения Администрации (далее - подразделение), ответственного за предоставление муниципальной услуги, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных и муниципальных услуг;

информация об особенностях предоставления муниципальных услуг в электронной форме;

выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

требования к письменному запросу, образец запроса на имя главы администрации;

почтовый адрес Администрации;

план проезда к администрации;

адрес официального Интернет-сайта Администрации;

номер телефона подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения Администрации, справочные телефоны, адрес официального Интернет-сайта Администрации, адреса электронной почты Администрации, в том числе его подразделений, о возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных и муниципальных услуг, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации.

Должностное лицо Администрации обеспечивает:

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение устных и письменных запросов граждан и организаций, в том числе поступивших в форме электронного документа;

получение необходимых для рассмотрения письменных запроса граждан и организаций документов и материалов в государственных органах, органах местного самоуправления сельских поселений и у иных должностных лиц.

Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в Администрации являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения запроса;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность оказания муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие Администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по решению администрации Яльчикского района.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение 2 к Административному регламенту).

3.1.1. Первичный приём документов от заявителей
Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента в приемную главы администрации Яльчикского района.

При приеме документов сотрудник приемной главы администрации проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

После проверки документов сотрудник приемной главы администрации на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, сотрудник  приемной главы администрации может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник приемной главы администрации осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в администрации Яльчикского района путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю  и предоставляется на рассмотрение главе администрации Яльчикского района.

Глава администрации Яльчикского района Чувашской Республики рассматривает поступившее заявление и в течение 3 рабочих дней со дня его получения направляет его в уполномоченное подразделение.
3.1.2. Рассмотрение документов в уполномоченном подразделении администрации Яльчикского района.

Начальник уполномоченного подразделения администрации Яльчикского района в течение рабочего дня со дня рассмотрения главой администрации Яльчикского района Заявки с приложением документов рассматривает и накладывает визу для рассмотрения специалистом уполномоченного подразделения администрации Яльчикского района.

В ходе рассмотрения поступивших от заявителя документов специалист уполномоченного подразделения в течение одного месяца со дня поступления документов от  начальника уполномоченного подразделения администрации Яльчикского района осуществляет проверку представленных документов на:

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

2) достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;

3) наличие в Заявке и прилагаемых к ней документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4) соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего Административного регламента.

При подготовке Заявки и документов, предоставляемых в уполномоченное подразделение администрации Яльчикского района, не допускается применение факсимильных подписей.

3.1.3. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции
Специалист уполномоченного подразделения администрации Яльчикского района в течение одного месяца готовит и согласовывает проект разрешения на установку рекламной конструкции  с органами, осуществляющими контроль за соблюдением технических регламентов и безопасностью дорожного движения (Приложение 8) настоящего Административного регламента) и проект постановления главы администрации Яльчикского района о разрешении на установку рекламной конструкции.
Разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в его выдаче выдается  заявителю администрацией Яльчикского района при  наличии документов, удостоверяющих личность. 
3.1.4. Основания для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции

1. В соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» разрешение на установку рекламной конструкции (далее – Разрешение) аннулируется на основании постановления главы  администрации Яльчикского района в следующих случаях:
1) в течение 30 календарных дней со дня направления в администрацию Яльчикского района владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения;

2) в течение 30 календарных дней с момента направления в администрацию Яльчикского района собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы или социальной рекламы.

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом.

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение 30 календарных дней и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы, курирующим  предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Руководитель уполномоченного подразделения организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению порядка рассмотрения запроса уполномоченными должностными лицами.

Руководитель уполномоченного подразделения обязан осуществлять контроль за достоверностью и своевременностью предоставляемой заявителю муниципальной услуги путем проверки сведений, содержащихся в Карточке личного приема заявителя и электронной карточке, не реже 1 раза в месяц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения запроса заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных запросов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных запросов, правильность внесения записей в электронную карточку.

Руководитель уполномоченного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение запросов.

Уполномоченные должностные лица Администрации, которым поручено рассмотрение запросов, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в запросе вопросов в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их  должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и организаций.

Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

Государственный контроль в области рекламы осуществляет в пределах своих полномочий Федеральная антимонопольная службы России, в том числе:

1) предупреждает, выявляет и пресекает нарушения физическими или юридическими лицами законодательства Российской Федерации о рекламе;

2) возбуждает и рассматривает дела по признакам нарушения законодательства Российской Федерации о рекламе.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.1. Обжалование решений и действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - запрос), устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, либо письменно в Администрацию или в форме электронного документа.

При запросе получателя муниципальной услуги устно к главе администрации, заместителю главы администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на запрос с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

5.3. Ответственный за прием жалоб - специалист – эксперт отдела организационной работы администрации Яльчикского района, телефон - (835-49) 2-53-81. График работы лица, ответственного за прием жалоб, - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

5.4. Если в результате рассмотрения запрос признан обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги требований законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики, Яльчикского района, настоящего Административного регламента и повлекший за собой запрос.

Если в ходе рассмотрения запрос признан необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения запроса с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления запроса.

Приложение №1 к административному регламенту администрации Яльчикского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Администрация Яльчикского района Чувашской Республики

Адрес: 429380, Чувашская Республика, Яльчикский район, с.Яльчики, ул.Иванова, дом 16
Тел. 2-53-15, факс 2-59-52,

Руководство

	Ф.И.О.
	Структурные подразделения,
	Телефон
	Адрес

электронной почты

	Миллин Николай Петрович
	Глава администрации Яльчикского района
	 (835-49) 2-53-15
	yaltch@cap.ru

	Левый Леонард Васильевич
	Первый заместитель главы администрации – начальник отдела образования и молодежной политики
	 (835-48) 2-54-92
	obra@yaltch.cap.ru 


Структурное подразделение и должностные лица, обращение к которым необходимо для получения муниципальной услуги
	Ф.И.О.
	Структурное подразделение 
	№ кабинета

Телефон
	Адрес 

электронной почты

	Петров Николай Петрович
	Начальник отдела капитального строительства и ЖКХ администрации района 
	(835-49) 2-53-34

	oks@yaltch.cap.ru

	Петров Владимир Николаевич
	Ведущий специалист-эксперт отдела капитального строительства и ЖКХ администрации района
	(835-49) 2-53-34

	oks2@yaltch.cap.ru


График личного приема главы администрации Яльчикского района: понедельник с 13.00 до 15.00. среда с 9.00 до 12.00

График работы Администрации и его уполномоченного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.
Приложение 2

к Административному регламенту  администрации Яльчикского района

Блок – схема последовательности действий

по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image1]


Приложение 3

к Административному регламенту 

администрации Яльчикского района

___________________________,
Главе администрации

проживающего______________ 
Яльчикского района

___________________________
Н.П.Миллину
___________________________

телефон:____________________
Заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории Яльчикского района

Заявтель_________________________________________________________
(ФИО/наименование)

Юридический адрес ______________________________________________
Телефон________________________________________________________
Регистрационный номер___________________________________________
(в налоговой инспекции)

Банковские реквизиты:

Расчетный счет _________________________ в _______________________
ИНН ______________________________ БИК ________________________
Директор (ФИО) _________________________________________________
Адрес (место) установки рекламной конструкции: _____________________

________________________________________________________________
Тип рекламной конструкции________________________________________
Габариты (площадь) рекламной конструкции__________________________
Наличие подсветки__________________________________________________________

(неон, наружный, внутренний, без подсвета)

Изготовитель рекламной конструкции________________________________
(фирма, организация, предприятие и др.) ____________________________________________________________________
Монтаж рекламной конструкции ____________________________________________________________________
(кем будет установлена, организация, предприятие и др.)

Предполагаемый срок размещения рекламной конструкции с «____» ________ 20 _ г. по «__» ________ 20 _ г.

Приложение:

1. Паспорт рекламной конструкции;

2. Эскиз изображения рекламного поля, с указанием размеров. 

3. Рабочий проект рекламной конструкции.

4. Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, либо с лицом, правомочным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

5. Копия квитанцию об уплате госпошлины.

6. Копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя.

7. фотоснимок предполагаемого места установки рекламной конструкции.

8.  Доверенность, в случае обращения заинтересованного лица через представителя. 

Заявитель       ____________________        _____________________

М.П.                            (подпись)                                   (расшифровка подписи)

Приложение 4
к Административному регламенту 

администрации Яльчикского района

	паспорт
	Администрация Яльчикского района

ПАСПОРТ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

и места его  размещения на территории Яльчикского района


	Дата регистрации

	№ 
	
	«____»_______  20__г.

	Реквизиты заявителя и рекламного места

	Наименование и адрес рекламодателя: 

телефон

	Адрес рекламного места:  

	Технические требования (условия)

	Вид рекламной конструкции (баннер, панно, вывеска и др.)

	 Размер  конструкции        х      метров

	Односторонний, без подсветки,  двухсторонний, с подсветкой и др. 

	Площадь:       кв.м.

	Ситуационный план 



	Ведущий  специалист отдела

капитального строительства и ЖКХ администрации

Яльчикского района                                                           В.Н.Петров
Лист согласования 


 Начальник отдела капитального строительства и ЖКХ администрации Яльчикского района 

	____________________(ФИО)


	

	Начальник ОГИБДД МО МВД РФ «Комосомольский» (при размещении конструкций в полосе отвода улично-дорожной сети)

_________________________ (Ф.И.О.)
	Собственник (иной законный владелец) имущества, используемого для установки рекламной конструкции 

________________ (Ф.И.О.)



	Южное ПО филиала ОАО «МРСК Волги»- «Чувашэнерго»

 (при размещении конструкций на опорах уличного освещения)

____________________(Ф.И.О.)


	Управляющая компания, обслуживающая организация (при размещении конструкций на жилищном фонде)

_________________________(Ф.И.О.)

	Глава сельского поселения Яльчикского района

________________ (Ф.И.О.)
	

	Фото предлагаемого рекламного места – фотомонтаж, эскиз

	

	Глава администрации Яльчикского района

_______________________ (Ф.И.О.)
	Рекламодатель

_______________________(Ф.И.О.)



	
	
	
	
	


Приложение 5
к Административному регламенту 

администрации Яльчикского района

Разрешение №_____

на установку рекламной конструкции

на территории Яльчикского района

 «___» _____________ 20__ года

1. Администрация Яльчикского района, руководствуясь нормами Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (с изменениями и дополнениями) разрешает установку рекламной конструкции 

_________________________________________________________________
(наименование заявителя)

_________________________________________________________________
2. Юридический адрес заявителя_____________________________________
_________________________________________________________________
3. Контактный телефон ___________________________________________
4. Тип рекламной конструкции______________________________________
(щит, стенд, табло, панно, баннер, воздушный шар и др.)

5. Габариты рекламной конструкции________________________________
6.Адрес (место) установки рекламной конструкции

 _______________________________________________________________
7. Изготовитель рекламной конструкции 

___________________________________________

8. Монтаж рекламной конструкции 

_________________________________________________________________
9. Срок  действия разрешения: с «____» _________ 20__ г. по « ____»  ___________ 20____ г.

11. Разрешение выдано на основании документа, подтверждающего оплату государственной пошлины № _______ от «_____» ___________ 20____ года. 

( размер государственной пошлины, предусмотренный налоговым кодексом Российской Федерации)

Подпись руководителя уполномоченного органа, ответственного за подготовку и выдачу разрешения__________________________________________________ /Ф.И.О./

Расписка в получении

 ___________________ /___________________________________


 (подпись)               (расшифровка подписи)

Дата получения «___» __________________ 20____ года

С требованиями к установке рекламной конструкции ст.5-7 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»  ознакомлен и обязуюсь выполнять.

Приложение 6
к административному регламенту 

администрации Яльчикского района 

примерная форма
___________________________,
Главе администрации

проживающего______________ 
Яльчикского района

___________________________
Н.П.Миллину
___________________________

телефон:____________________
Обращение

______________________________, обратился (-ась) в администрацию Яльчикского (Ф.И.О., наименование организации)

района с заявкой  на установку рекламной конструкции.

«____»______________ _____ года был получен отказ  на установку и эксплуатацию средств наружной рекламы в связи с (по причине) ______________________________________________________.

Прошу повторно рассмотреть мою заявку, представленную «___»________ года, и разрешить установку рекламной конструкции.

Приложение (перечень подтверждающих документов):

1.

2.

«___»___________  _____г.________________ 

____________________________
      (подпись заявителя)

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Подготовка Разрешения и согласование проекта распоряжения  главы администрации Яльчикского района








Выдача разрешения п.п.3.1.3.





Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Рассмотрение документов специалистом отдела строительства, дорожного и  ЖКХ администрации Яльчикского района








Прием и регистрация документов


Рассмотрение документов главой  администрации Яльчикского района.




















Обращение заинтересованных лиц, п.1.2.








Рассмотрение документов начальником отдела капитального строительства и ЖКХ администрации Яльчикского района























